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COMPANIA DE FINANCIACION ESPFCIALI'ZADA

EL SUSCRITO DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
FINESA S.A.
NIT.805.012.610-5

CERTIFICA:

Que la Joven RENGIFO VELASCO ESTEFANY identificada con tarjeta de
identidad No, 97.020.310, 972, estuvo vinculada a nuestra empresa a través de una

Relacion de Aprendizaje, desde Noviembre 25 de 2013 hasta Diciembre 04 de
2014, desempefiandose en el AREA DE CONTABILIDAD.

Para constancia de lo anterior, se firma en la ciudad de Santiago de Cali, 3 los dos
(02) dias del mes de Septiembre de dos mil diecisais (2.018).
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FINESA S.A.
NIT.805.012.610-5

CERTIFICA:

Que la Sra. RENGIFD VELASCO ESTEFANY identificada con cédula de ciudadania
No. 1.144.094.234 estuvo vinculada en nuestra empresa a través de un contrato a
término Indefinido desde Febrero 23 de 2015 hasta Septiembre 02 de 2018
desempefiando el cargo de AUXILIAR DE ARCHIVO.

Para censtancia de lo anterior, se firma en la ciudad de Santiago de Cali, a los dos
(02) dias del mes de Septiembre de 2016.

Cordialmente, - \
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Repaitticn de Catombia
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Secretaria de Movilidad
GRUPO ~ CONTRATACION.

LA UNIDAD DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD
MUNICIPAL DE SANTIAGO DE CALI

CERTIFICA

Que ESTEFANY RENGIFO VELASCO identificado(a) con la Cédula de Ciudadania
No.1.144.094. 234 de Cali (Valle) PRESTA LOS SERVICIOS DE TECNICO PARA
APOYAR LA ASISTENCIA TECNICA EN EL PROCESO CONTRAVENCIONAL A
LOS INFRACTORES VIALES adscrita a la Secretaria de Movilidad, mediante
contrato Prestacién de Servicios No. 4152.0.26.1.247 de 2017, desde el dia 18 de
Mayo hasta el dia 31 de Agosto de 2017, valor total de OCHO MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS M/TE ($8.800.000) contrato No. 4152.0.26.1.502 de
2017, desde el dia 13 de Septiembre de 2017 hasta el dia 29 de Diciembre de 2017,
valor total de DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/TE ($10.800.000)

los Dos (02) dias del mes de Octubre de 2017.

RICARDO HERRERA ALVAREZ
Jefe Unidad Apoyo a la Gestién
Secretaria de Movilidad

Carrera 3 No 56-90 Teléfono 4184269.
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Secretaria de Movilidad
GRUPO ~ CONTRATACION.

LA UNIDAD DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD
MUNICIPAL DE SANTIAGO DE CALI

CERTIFICA

Que ESTEFANY RENGIFO VELASCO identificado(a) con la Cédula de Ciudadania
No.1.144.094. 234 de Cali (Valle) PRESTA LOS SERVICIOS DE TECNICO PARA
APOYAR LA ASISTENCIA TECNICA EN EL PROCESO CONTRAVENCIONAL A
LOS INFRACTORES VIALES adscrita a la Secretaria de Movilidad, mediante
contrato Prestacién de Servicios No. 4152.0.26.1.247 de 2017, desde el dia 18 de
Mayo hasta el dia 31 de Agosto de 2017, valor total de OCHO MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS M/TE ($8.800.000) contrato No. 4152.0.26.1.502 de
2017, desde el dia 13 de Septiembre de 2017 hasta el dia 29 de Diciembre de 2017,
valor total de DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/TE ($10.800.000)

los Dos (02) dias del mes de Octubre de 2017.

RICARDO HERRERA ALVAREZ
Jefe Unidad Apoyo a la Gestién
Secretaria de Movilidad

Carrera 3 No 56-90 Teléfono 4184269.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

SECRETARL OE MOVILIDAD

EL GRUPO DE CONTRATACION DE LA UNIDAD DE APOYO A LA GESTION DE
LA SECRETARIA DE MOVILIDAD MUNICIPAL DE SANTIAGO DE CALI

CERTIFICA

Que ESTEFANY RENGIFO VELASCO identificado(a) con la Cédula de Ciudadania
No.1.144094234 de Cali (Valle) proporcicna sus servicios mediante la modalidad de
contrato de prestacién asi:

Contrato No: 4152.0.26.1.247de 2017

Objeto: Prestar los servicios para apoyar la asistencia Técnica en el Proceso
Contravencional a los infractores Viales en el marco de la estrategia de Seguridad
Vial en el proyecto denominado “Ampliacion Cobertura de Seguridad Vial” en el -
Municipio de Santiago de Cali segun ficha EBI No: 22002817, adscrita a la
Secretaria de movilidad.

Perfil: Técnico
Valor total: Ocho Millones Ochocientos Mil Pesos M/Cte ($8.800.000).

Pagaderas en Cuatro (4) cuotas por valor de Dos Millones de Pesos M/Cte
($2.200.000) mensuales vencidas,

Fecha de Inicio: 18 de Mayo de 2017
Fecha Final: 31 de Agosto de 2017

Contrato No: 4152.0.26.1.502 de 2017

Objeto: Prestar los servicios para apoyar la asistencia Técnica en el Proceso
Contravencional a los infractores Viales en el marco de la estrategia de Seguridad
Vial en el proyecto denominado “Ampliacion Cobertura de Seguridad Vial® en el
Municipio de Santiago de Cali segun ficha EBI No: 22002817, adscrita a la
Secretaria de movilidad. '

Perfil: Técnico

Carrera 3 No 56-90 Teléfonos 4184269
www.cali.gov.co




ALCALDHA DE
SANTIAGO DE CALI

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Valor total: Diez Millones Ochocientos Mil Pesos M/Cte ($10.800.000).

Pagaderas en Cuatro 4) cuotas por valor de Dos Millones Setecientos Mil Pesos
M/Cte ($2.700.000) mensuales vencidas,

Fecha de Inicio: 13 de Septiembre de 2017
Fecha Final: 29 de Diciembre de 2017

Contrato No: 4152.010.26.1.228 de 2018

Objeto. Realizar acciones de asistencia Técnica en el Proceso Contravencional a los
infractores Viales en el marco de la estrategia de seguridad Vial desde la Gestion del
Despacho del Secretario en el Desarrollo del proyecto denominado “Control y
Regulacion del Transito para mejorar fa Seguridad Vial del Municipio de Cali” segin
ficha EBI No. 22033185 adscrita a la Secretaria de Movilidad

Perfil: Técnico
Valor total: Veinte Millones Doscientos Veintitrés Mil -Pesos M/Cte ($20.223.000).

Pagaderas en Siete (7) cuotas por valor de Dos Millones Ochocientos Ochenta y
Nueve Mil Pesos M/TE ($2.889.000) mensuales vencidas,

Fecha de Inicio: 18 de Enerode 2018
Fecha Final: 31 de Julio de 2018

Las obligaciones del contratista son:

e Mantener actualizado el sistema ORFEQ, cumpliendo con las politicas de
gestion documental.

 Digitalizar las respuestas de los documentos que sean puesios a
consideracion del Secretario de Movilidad.

s Realizar seguimiento a las solicitudes de los diferentes entes de control para
la firma del Secretario de Despacho De Movilidad.

¢ Asistencia en las reuniones del despacho y apoyo técnico en el manejo de
proyeccion e informacién digital para exposiciones del sefior Secretario.

» Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el
desarrollo del contrato.

Carrera 3 No 56-90 Teléfonos 4184269
www.cali.gov.co



ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CAL!

SETRETARIA DE MOVHIDAD

e Realizar la entrega oportuna al sefior Secretario de Moviiidad, los documentos
necesarios para el framite efectivo y pago de las cuentas de cobro mensuales.

e Atender y dar apoyo a demas directrices y actividades que le imparta el sefior
Secretario para garantizar la calidad de la prestacién y demas derivada del
presente contrato.

e Apoyo en la administracion del correo electrénico del area.

e Recibir, despachar y preservar documentacién fisica y digital de acuerdo con
las politicas organizacionales y legislativas vigentes (Orfeo).

e Digitalizar respuestas o requerimientos realizados del sistema Orfeo.

e Apoyo a la proyeccidn de respuestas de peticiones a los diferentes entes
internos y externos.

e Manegjo del Archivo de acuerdo a las politicas de gestién documental.

El suscrito Jefe de Unidad de Apoyo expide la presente Certificacion de conformidad
con la delegacion efectuada por el Secretario de Movilidad mediante oficio Orfeo No.
201841520100041324 de fecha 08 de Mayo de 2018.

Para constancia se firma a los Veintinueve (29) dias del mes de Junio de 2018

Jefe Ynidad de Apoyo a la Gestidn
Secfetaria de Movilidad
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ALCALDIA DE
SANTIAGC DE CALI

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA
ADQUISICION DE BIENES, OBRAS ¥
SERVICIOS

SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
(SISTEDA, SGC y MECI)

CERTIFICACION DE CONTRATO/

MAJA01.02.02.18.P12.FO1
INTEGRADOS

VERSION 1

FECHA DE
ENTRADA EN
VIGENCIA

CONVENIO 04/mar/2019

El SUSCRITO JEFE DE OFICINA DE LA UNIDAD DE APOYO A LA GESTION de la
SECRETARIA DE MOVILIDAD con base en la informacion que reposa en el archivo de
gestion de contratacion, hace constar que ESTEFANY RENGIFO VELASCO identificado
(a) con CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.144.094.234 de Cali (Valle) suscribié el siguiente

contrato:

ANO 2017

TIPO Contrato Prestacién de Servicios Apoyo a la
Gestion

No. 4152.0.26.1.247-2017-Contrato Prestacién de

Servicios Apoyo a la Gestion

FECHA DE SUSCRIPCION

15 de MAYO de 2017

PORCENTAJE DE PARTICIPACION
DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

N/A

OBJETO

PRESTAR LOS SERVICIOS PARA APOYAR LA
ASISTENCIA TECNICA EN EL PROCESO
CONTRAVENCIONAL A LOS INFRACTORES
VIALES EN EL MARCO DE LA ESTRATEGIA DE
SEGURIDAD VIAL EN EL PROYECTO
DENOMINADO “AMPLIACION COBERTURA
SEGURIDAD VIAL EN EL MUNICIPIO DE
SANTIAGO DE CAL!I” SEGUN FICHA EBI No.
22002817. :

PLAZO (DESDE —HASTA)

18/ Mayo /2017 HASTA 31/Agosto/2017

VALOR

OCHO  MILLONES OCHOCIENTOS MIL
PESOS M/Cte ($8.800.000) |

VALOR EJECUTADO HASTA LA
FECHA (APLICA PARA )
CONTRATOS EN EJECUCION)

N/A

VALOR FINAL DEL CONTRATO
(APLICA PARA CONTRATOS
EJECUTADOS)

OCHO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESGS
M/Cte ($8.800.000)

ESTADO DEL CONTRATO TERMINADO
NIVEL DE CUMPLIMIENTO N/A
(APLICA PARA CONTRATOS

EJECUTADOS)

OBLIGACIONES GENERALES

NO REQUERIDAS POR EL SOLICITANTE

1de 8

SECRETARIA DE MOVILIDAD CARRERA 32 No.56-80 B/SALOMIA 4184269
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ALCALDIA DE
SAMNTIAGO DE CALI

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA
ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y
SERVICIOS

SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS
(SISTEDA, SGC y MECI)

CERTIFICACION DE CONTRATO/

MAJAD1.02.02.18.P12.FC1

VERSION 1

FECHA DE
ENTRADA EN
VIGENCIA

CONVENIO Od/mar/2015

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

NO REQUERIDAS POR EL SOLICITANTE

ANO 2017

TIPO Contrato Prestacién de Servicios Apoyo a la
Gestidn

No. 4152.0.26.1.502-2017- Contrato Prestaciéon de

Servicios Apoyo a la Gestién

FECHA DE SUSCRIPCION

06 DE SEPTIEMBRE DE 2017

PORCENTAJE DE PARTICIPACION
DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

N/A

OBJETO

PRESTAR LOS SERVICIOS PARA APOYAR LA
ASISTENCIA TECNICA EN EL PROCESO
CONTRAVENCIONAL A LOS INFRACTORES
VIALES EN EL MARCO DE LA ESTRATEGIA DE
SEGURIDAD VIAL EN EL PROYECTO
DENOMINADC  “AMPLIACION COBERTURA
SEGURIDAD VIAL EN EL MUNICIPIO DE
SANTIAGO DE CALI"” SEGUN FICHA EBI
No0.22002817.

PLAZO (DESDE —HASTA)

13/Septiembre /2017 HASTA 29/Diciembre/2017

VALOR

DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
M/Cte ($10.800.000)

VALOR EJECUTADO HASTA LA
FECHA (APLICA PARA ]
CONTRATOS EN EJECUCION)

N/A

VALOR FINAL DEL CONTRATO
(APLICA PARA CONTRATOS
EJECUTADOS)

DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
M/Cte ($10.800.000)

ESTADO DEL CONTRATO TERMINADO
NIVEL DE CUMPLIMIENTO N/A
(APLICA PARA CONTRATOS

EJECUTADOS)

OBLIGACIONES GENERALES

NO REQUERIDAS POR EL SOLICITANTE

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

2de 8

SECRETARIA DE MOVILIDAD CARRERA 32 No.56-90 B/SALOMIA 4184269
www.cali.gov.co




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA
ADQUISICION DE BIENES, OBRASY
SERVICIOS

SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS
(SISTEDA, SGC y MEC)

CERTIFICACION DE CONTRATO /

MAJAC1.02.02.18.P12.F01

VERSION 1

FECHA DE
ENTRADA EN
VIGENCIA

04/mar/2019

CONVENIO

|NO REQUERIDAS POR EL SOLICITANTE

ANO 2018

TIPO Contrato Prestacion de Servicios Apoyo a la
Gestion

No. 4152.010.26.1.228-2018- Contrato Prestacién de

Servicios Apoyo a la Gestidn

FECHA DE SUSCRIPCION

16 DE ENERO DE 2018

PORCENTAJE DE PARTICIPACION

DEL CONSORCIO O UNION N/A
TEMPORAL
OBJETO REALIZAR ACCIONES DE  ASISTENCIA

TECNICA EN EL PROCESO
CONTRAVENCIONAL A LOS INFRACTORES
VIALES EN EL MARCO DE LA ESTRATEGIA DE
SEGURIDAD VIAL DESDE LA GESTION
FINANCIERA, EN EL PROYECTO
DENOMINADO “CONTROL Y REGULACION
DEL TRANSITO PARA MEJORAR LA
SEGURIDAD VIAL DEL MUNICIPIO DE CALI”
SEGUN FICHA EBI No.22033185.

PLAZO (DESDE —HASTA)

18/ Enero/2018 HASTA 31/ Julio/2018

VALOR

VEINTE MILLONES DOSCIENTOS VENTITRES
MIL PESOS M/Cte ($20.223.000)

VALOR EJECUTADO HASTA LA
FECHA (APLICA PARA )
CONTRATOS EN EJECUCION)

N/A

VALOR FINAL DEL CONTRATO

VEINTE MILLONES DOSCIENTOS VENTITRES

(APLICA PARA CONTRATOS MIL PESOS M/Cte ($20.223.000)
EJECUTADOS)

ESTADO DEL CONTRATO TERMINADO

NIVEL DE CUMPLIMIENTO N/A

(APLICA PARA CONTRATOS

EJECUTADOS) '

OBLIGACIONES GENERALES

NO REQUERIDAS POR EL SOLICITANTE

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

3ce8
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA
ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y
SERVICIOS

SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
(SISTEDA, SGC y MECI)

CERTIFICACION DE CONTRATO /

MAJAD1.02.02.18 P12.F01
INTEGRADOS

VERSION 1

FECHA DE
ENTRADA EN
VIGENCIA

CONVENIO 04/mar/2019

NO REQUERIDAS POR EL SOLICITANTE

ANO 2018

TIPO Contrato Prestacion de Servicios Apoyc a la
Gestion

No. 4152.010.26.1.400 -2018- Contrato Prestacion de

Servicios Apoyo a la Gestién

FECHA DE SUSCRIPCION

10 DE AGOSTO DE 2018

PORCENTAJE DE PARTIQIPACION
DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

N/A

OBJETO

REALIZAR  ACCIONES DE ASISTENCIA
TECNICA EN LA SECRETARIA DE MOVILIDAD
EN EL MARCO DE LA ESTRATEGIA DE
SEGURIDAD VIAL DESDE LA GESTION
FINANCIERA, EN EL DESARROLLO DEL
PROYECTO DENOMINADO “CONTROL Y
REGULACION DEL  TRANSITO PARA
MEJORAR LA SEGURIDAD VIAL DEL
MUNICIPIO DE CALI" SEGUN FICHA EBI
No0.22033185

PLAZO (DESDE ~HASTA)

13/ Agosto/2018 HASTA 31/ Diciembre/2018

VALOR

CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS
CUARENTA Y CINCO MIL PESOS M/Cte
($14.445.000)

(APLICA PARA CONTRATOS
EJECUTADOS)

VALOR EJECUTADO HASTA LA N/A

FECHA (APLICA PARA

CONTRATOS EN EJECUCION)

VALOR FINAL DEL CONTRATO CATORCE  MILLONES CUATROCIENTOS

CUARENTA Y CINCO MIL PESOS M/Cte
(514.445.000)

ESTADO DEL CONTRATO

TERMINADO

NIVEL DE CUMPLIMIENTO
(APLICA PARA CONTRATOS
EJECUTADOS)

N/A

OBLIGACIONES GENERALES

4de 8

SECRETARIA DE MOVILIDAD CARRERA 32 No.56-80 B/SALOMIA -4184268
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SANTIAGC DE CALI

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA
ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y
SERVICIOS

SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS
(SISTEDA, SGC y MECI)

CERTIFICACION DE CONTRATO /

MAJAO1.02.02.18.P12.FO1

VERSION 1

FECHA BE
ENTRADA EN
VIGENCIA

Q04/mar/i2018

CONVENIO

NO REQUERIDAS POR EL SOLICITANTE

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

NO REQUERIDAS POR EL SOLICITANTE

ANO 2019

TIPO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION

No. 4152.010.26.1.033-2019-CONTRATO

PRESTACION DESERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION

FECHA DE SUSCRIPCION

16 DE ENERO DE 2019

PORCENTAJE DE PARTICIPACION
DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

N/A

OBJETO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA LA EJECUCION DEL
PROYECTO DE INVERSION DENOMINADO
“CONTROL Y REGULACION DEL TRANSITO
PARA MEJORAR LA SEGURIDAD VIAL DEL
MUNICIPIO DE CALI’ SEGUN FICHA EBI
No.22033185.

PLAZO (DESDE —HASTA)

24/ Enero/2019 HASTA 30/Abril/2018

VALOR

ONCE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA
Y SEIS MIL PESOS M/Cte ($11.556.000)

VALOR EJECUTADO HASTA LA
FECHA (APLICA PARA ]
CONTRATOS EN EJECUCION)

N/A

VALOR FINAL DEL CONTRATO
(APLICA PARA CONTRATOS
EJECUTADOS)

ONCE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA
Y SEIS MIL PESOS M/Cte ($11.556.000)

ESTADO DEL CONTRATO TERMINADO
NIVEL DE CUMPLIMIENTO - N/A
(APLICA PARA CONTRATOS

EJECUTADQS)

OBLIGACIONES GENERALES

NO REQUERIDAS POR EL SOLICITANTE

5de 8

SECRETARIA DE MOVILIDAD CARRERA 3% No.56-30 B/SALOMIA -4184269
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ALCALDIA DE
SANTIAGC DE CALL
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA

ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y
SERVICIOS

SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS
< (SISTEDA, SGC y MECI)

CERTIFICACION DE CONTRATO/

MAJAQ1.02.02.18.P12.FC1

VERSION 1

FECHA DE
ENTRADA EN

CONVENIO VIGENCIA

04/mar/2019

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ANO 2019

TIPO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION

No. 4152.010.26.1.333-2018-CONTRATO

PREST{'—\CION DESERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION

FECHA DE SUSCRIPCION

10 DE MAYO DE 2019

PORCENTAJE DE PARTIQIPACION
DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

N/A

OBJETO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA LA EJECUCION DEL
PROYECTO DE INVERSION DENOMINADO
“‘CONTROL Y REGULACION DEL TRANSITO
PARA MEJORAR LA SEGURIDAD VIAL DEL
MUNICIPIO DE CALI"” SEGUN FICHA EBI
No.22033185.

PLAZO (DESDE —HASTA)

22/ Mayo/2019 HASTA 27/Diciembre/2019

VALOR

VEINTITRES MILLONES .=  NOVECIENTOS
DIECIOCHO MIl. TRESCIENTOS NOVENTA Y
DOS PESOS M/Cte ($23.818.392)

VALOR EJECUTADO HASTA LA
FECHA (APLICA PARA )
CONTRATOS EN EJECUCION)

N/A

VALOR FINAL DEL CONTRATO
(APLICA PARA CONTRATOS
EJECUTADOS)

ONCE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA
Y SEIS MIL PESOS M/Cte ($11.556.000)

ESTADO DEL CONTRATO

TERMINADO

NIVEL DE CUMPLIMIENTO
{APLICA PARA CONTRATOS
EJECUTADOS)

N/A

OBLIGACIONES GENERALES

NO REQUERIDAS POR EL SOLICITANTE

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Bde8

SECRETARIA DE MOVILIDAD CARRERA 32 No.56-20 B/SALOMIA -4184268
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL | MAJA01.02.02.18.P12.FO1
INTEGRADOS
s (SISTEDA, SGC y MECH) VERSION 1
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1.Mantener actualizadoe el sistema ORFEQ, cumpliendo con las politicas de gestion decumental.
2. Digitalizar la respuesta de los documentos que sean puestos a consideracién del Secretario
de Movilidad. 3. Realizar seguimiento a |las solicitudes de los diferentes entres de control para la
firma del Secretario de Despacho de-Movilidad. 4. Asistencia en las reuniones del despacho y
apcyo técnico en el mangjo de proyeccién e informacidn digital para exposiciones del Sefior
secretario. 5. Mantener la reserva sobre |a informacion que le sea suministrada para el desarrollo
del contrato. 6. Atender directrices y actividades que le imparta el Sefior secretaric para
garantizar la calidad de la prestacion y demas derivada del presente contrato. 7. Administracién
del correo electrénico dei area. 8. Recibir, despachar y preservar documentacion fisica y digital
de acuerdo con las politicas organizacicnaies y legislativas vigentes (Orfeo). 9. Digitalizar
respuesta o requerimientos realizados del sistema Orfeo. 10. Apoyar a los servidores publicos
en tareas administrativas que requieran, segun lineamientos estabiecidos. 11. Llevar agenda del
Secretario de Movilidad recordandole a tiempo los compromisos y demas actividades oficiales
pregramadas. 12 .Atender o direccionar las llamadas telefdnicas, correos y personas que
requieran alguna orientacién sobre framites o gestiones propias del organismo o dependencia.
13. Controlar los documentos que llegan al area aplicando los lineamientos del proceso de
gestion documental y las normas vigentes. 14. Actualizar los contactos de personal relevante
para la agenda del Secretario de Movilidad, siguiendo labores a través del procedimiento
establecido. 15. Redactar y transcribir oficios, informes, memorandos y demas decumentacion
que contenga informacién necesaria para el Secretario de Movilidad. 18. Realizar resoluciones
de las areas que lo requieran y que son asignadas al Despacho. 17. Las demas que se me

asignen, relacionadas directamente con el objeto del presente contrato.
INFORMACION ADICIONAL: N/A
Esta certificacion no tiene validez sin [as estampillas de ley (Acuerdo 0434-2017)

El suscrito Jefe de Unidad de Apoyo expide la presente Certificacién de conformidad con
la delegacion efectuada por el Secretario de Movilidad mediante oficio Orfeo No.
201841520100041324 de fecha 08 de mayo de 2018.

Para constancia se firma en Santiago de Cali, a los Veintinueve (29) dias del mes de

Mayo de 2019. %

ELKIN ODRIGU;‘EZ PIMIENTA
Jefe‘Unidad de Apoyo a la Gestién
Secretaria de Movilidad

Elaboro: Rosa Elena Gutiérrez Restrepo- Coniratista
Reviso: Carlos Omar Pefia Reina- Contratista fx
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CERTIFICACION DE CONTRATO / FECHA DE

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA ENTRADA EN 04/marf2019
ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y CONVEN!O VIGENCIA
SERVICIOS

1968-2017

Wi

524

P———

99010000000312505520190
] ‘,{.:.

PIALOR TOTAL DEL ACTO © ROGUMENTO [
4477870 24/05/2019 02:26:28 p.m. 1DEA

7 ESTAMPILLAS
Recibo oficial Numero:
| 333300458838
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